UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THI XA BUON HO Poc 1ap —Tu do — Hanh phic

Sb: 2462 /UBND-NV Buén Ho, ngay 24  thang 10 nam 2024
V/v trién khai B6 Tiéu chi danh gia,

xép loai két qua thuc hién cong tac van thu,

Iuru trir theo Quyét dinh s6 2635/QD-UBND

ngay 18/10/2024 ciia UBND tinh Pik Lik

Kinh gui:
- Thu trudéng cac phong, ban, don vi thi x3;
- Chu tich UBND céc xa, phuong.

Thuc hién Quyét dinh s6 2635/QD-UBND ngay 18/10/2024 ciia UBND tinh
Pik Lik vé viéc ban hanh Quy dinh va B¢ Tiéu chi danh gia, xép loai két qua thuc
hién cong tac van thu, luu trir hang nam ddi véi cac co quan, don vi trén dia ban
tinh Pak Lak; UBND thi xi yéu cau Thil truong cac phong, ban; UBND céc x4,
phuong trién khai, thuc hién mét sé nhiém vu trong tam nhu sau:

1. Doi voi cac chi tiéu ve cong tac van thw, luu trir:

- 100% phong, ban chuyén mon; UBND cac xa, phuong thuc hién ban hanh
Danh muc ho so vao dau nam (trudc 10/01 hang nam);

- 100% phong, ban chuyén mén; UBND céac xa, phuong cd ban hanh van
ban trién khai, huéng dan thuc hién viéc 1ap ho so, ndp ho so, tai liéu vao Luu trit
CO quan;

- 100% phong, ban chuyén moén; UBND cac xa, phuong c6 ban hanh thoi
han bdo quan tai li¢u, hd so hinh thanh trong hoat dong cuia co quan dung quy
dinh;

- 100% phong, ban chuyén mon; UBND céc xa, phuong thuc hién bdo cao
dang thoi gian quy dinh;

- 100% phong, ban chuyén mén; UBND cac xa, phuong co van ban phan
cong cu thé nguodi lam cong tac van thu, luu trit.

2. Van phong HDND-UBND thi xa: Can cu chtic nang, nhi€ém vu bam sat
ti€u chi danh gia, Xép loai cong tac van thu, luu trir theo quy dinh tai muc II cua
Phu luc IT Quyét dinh s6 2635/QD-UBND ngay 18/10/2024 ciia UBND tinh ik
Lik va thyc hién bao cdo dam bao cac nodi dung theo Phu luc (dinh kem theo).

3. UBND cac xa, phwong: Can cir cac ti€u chi danh gia, xép loai cong tac
van thu, Iuu triv taé Phl_} luc IIT Quyét dinh s6 2635/QB—UBND ngay 18/10/2024
cua UBND tinh bak Lak (dinh kém theo) bao cao day du cac ndi dung theo Phy
luc; dong thoi dinh kém tai li¢u kiém ching cac nd1 dung da thyc hién.

4. Ché d bao cao: Bao céo cong tac van thu, luu trir gii vé UBND thi xa

(thong qua phong Noi vu) trude ngay 10/11 hang nam. Mdc thoi gian: T ngay
01/11 nam trude lién ké dén hét ngay 31/10 cta nam danh gia.



Tai liéu kiém chtng cic ndi dung da thyuc hién 1a van ban dién tir hodc tai
liéu duoc scan tir ban chinh, thé hién day du chir ky, con diu cia co quan, don vi
va duoc gui dinh dang pdf. Péi voi cac nodi dung khong co tai liéu kiém chung
hoic tai liéu kiém chu’ng khoéng c6 day du thong tin kiém chumg theo yéu cau can
giai trinh rd cach danh gia, tinh diém. Tai liéu kiém chimg va giai trinh ghi tai muc
Tai liéu kiém chimg/giai trinh tuong (mg tiéu chi cua Bang tong hop tiéu chi danh
gia, xép loai cong tac VTLT hiang nim.

5. Giao phong N¢i vu thi xa: Theo doi, don doc téng hop, thim dinh, xép
loai d6i véi UBND céc x4, phudng va ty danh gia, xep loai cong tac van thu, luu
trtr cua UBND thi xa theo céc ti€u chi tai phu luc II; dong thoi tham muu UBND
thi xa bao cdo SO Noi vu trude ngay 15/11 hang nam.

Nhéan dugc Cong van nay, UBND thi xa yéu cw trudng cac phong, ban,
don vi; UBND céac xa, phuong trién khai, thuc hién./. ——

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu trén; : :
- Ct, cac PCT UBND thi x&; N
_Luu: VT, NV. ' 7;/,/
% '

Pang Gia Duan
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